TAP POAN CONG NGHIEP CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THAN-KHOANG SAN VIET NAM Poc lap - Tu do - Hanh phuc
CONG TY CO PHAN DAU TU,

THUONG MAI VA DICH VU-VINACOMIN

Se: )65 /QD-HDQT Ha Noi, ngay 0% thang 3 nam 2012

QUYET PINH
Vé viéc ban hanh Quy ché Quy ché t6 chiic va hoat dong phap ché
trong Céng ty V- Itasco

v HOI PONG QUAN TRI
CONG TY CO PHAN PAU TU, THUONG MAI VA DICH VU- VINACOMIN

Can ctr quyét dinh s6 150/2004/QD-BCN ngay 01/12/2004 cua Bo trudng Bo
Cong nghiép vé viéc chuyén Cong ty Dau tu, thuong mai va dich vu thanh Cong ty
c6 phan Dau tu, thuong mai va dich vu; quyét dinh s6 24/Qb - DPHPCD ngay
07/9/2010 ctia Pai hoi déng c6 dong Cong ty vé viéc déi tén Cong ty c6 phén Dau
tu, thuong mai va dich vu -TKV thanh Cong ty c¢6 phan Dau tu, thuong mai va dich
vu - Vinacomin:

Can ctt Diéu ¢ Cong ty ¢6 phan Dau tu, thuong mai va dich vu - Vinacomin;

Can ctt Quy ché vé to chiic hoat dong phdp ché trong Vinacomin;

Xét dé nghi cta Truong phong To chiic nhan su va trudng phong Quan 1y von
dau tu Cong ty, )

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay "Quy ché té chiic va hoat dong
phap ché trong Cong ty V- Itasco".

Diéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Cic ong Chanh van phong, truéng cic phong: To chiic nhan su,
Quan ly von dau tu Cong ty V- ITASCO va Giam doc cac cong ty con, don vi truc
thuoc Cong ty chiu trach nhiém thuc hién quyét dinh nay./.
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TAP DPOAN CONG NGHIEP CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THAN-KHOANG SAN VIET NAM Poc lap - Tu do - Hanh phic
CONG TY CO PHAN
PAU TU, THUONG MAI VA DICH VU-TKV

QUY CHE VE TO CHUC HOAT PONG PHAP CHE TRONG
CONG TY CO PHAN DPAU TU, THUONG MAI VA DICH VU - VINACOMIN
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé6 45 /OD-HDPQT ngay 08 ihdng 3 nam 2012)

CHUONG I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Gidi thich va cdc chir viét tit.

Trong quy ché nay nhing tir ngit dudi day duoc hiéu nhu sau:

1. “V-ITASCO” 1a Cong ty me - Cong ty co phan Pau tu, Thuong mai va
Dich vu - Vinacomin, chuyén sang mé hinh ¢d phan hoa theo Quyét dinh s6
150/QD-BCN ngay 01 thang 12 nam 2004 cua Bo truong Bo Cong nghiép; doi tén
thanh Coéng ty ¢o phan Dau tu, thuong mai va dich vu - Vinacomin theo Quyét
dinh s6 24/QD-DHDCD ngay 07/ 9/2010 ctua Dai hoi déng co dong.

2. "Bon vi trye thuge V- ITASCO" la cac cac don vi hach toan phu thudc nam
trong co cau V-ITASCO, duoc t6 chire dudi hinh thic Chi nhanh, van phong dai dién.

3. "Cong ty con" la Cong ty do V-ITASCO nim 100% von diéu 1¢ ( cha s6
hitu) hodc gitt ¢d phan, gop von chi phdi hodc nim quyen chi phdi théng qua thi
truong, thuong hiéu, bi quyét cong nghé, bd nhiém da so can bo chu chét va cac
hinh thtrc chi phm khac theo quy dinh cua Phap luat, dugc to chirc dudi cc hinh
thirc: Cong ty ¢ phan, cong ty TNHH MTV, va cdc loai hinh khac theo quy dinh
cua phép luat.

4. Pon vi: 1a cum tir dung dé chi cac cong ty con, don vi truc thudc V-
ITASCO.

5. Té chirc phap ché: Pugc hiéu la néi dén Bo phan phép ché cua V - Itasco
va/hodc bd phan phap ché cia cac don vi. q

6. Van ban quy pham phap 14t : 12 van ban do co quan nha nudc c6 tham
quyén ban hanh theo thu tuc, trinh tu ludt dinh, trong do co cac quy tdc XU su
chung, duoc Nha nudc bao dam thuc hién nham diéu chinh cdc quan hé xa hoi theo
dinh hudng Xa hoi chu nghia.

7. Quy ché quan ly ndi bo: La van ban c6 tinh bat budc chung, co hiéu luc
ap dung nhiéu 1an véi mot hodc nhidu ddi tuong, duoc ban hanh theo trinh tu, thu
tuc, hinh thirc do V- ITASCO/Don vi quy dinh bao gom Quy ché. Quy dinh, Quy
trinh...

8. Cac tir khac trong Quy ché nay da dugc giai thich trong B¢ ludt dan su.
Luat Doanh nghiép, cac van ban quy pham phép luét, cac Quy ché cia Cong ty V-
ITASCO thi ¢6 nghia nhu trong céc van ban do.
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Piéu 2. Myc dich, pham vi diéu chinh va dbi twong 4p dung.

1. Muc dich: Pé nang cao hiéu luc quan ly, nham dam bao su tuan thi va
thuc hién nghiém chinh cac quy dinh cua phap luat, dam bao tinh thong nhat va
hiéu qua trong cong tac quan Iy ctia Cong ty ¢o phan Dau tu, Thuong mai va Dich
vu - Vinacomin va céc cong ty con, don vi truc thudc.

2. Pham vi dleu chinh: Quy ché nay quy dinh vé to chire va hoat dong phap
ché trong Cong ty cb phan Pau tu, Thuong mai va Dich vu - Vinacomin va cdc
cdng ty con, don vi tryc thudc.

3. Pdi tuong ap dung: Quy ché nay duoc ap dung véi:

- Cong ty c6 phan Dau tu, Thuong mai va Dich vu - Vinacomin

- Céc cong ty con, don vi truc thudc Cong ty ¢ phan Pau tu, Thuong mai
va Dich vu - Vinacomin

Piéu 3. Quy dinh chung vé chirc ning, nhiém vu ciia T6 chire phap ché.

T6 chirc phap ché co chirc nang tham muu giap Hoi dong quan tri. T(mg
Giam doc V-ITASCO,Chu tich/Gidm doc cac cong ty con, don vi truc thudc veé
nhiing van dé phép 1y lién quan dén t6 chirc, quan Iy va hoat dong san xXuét kinh
doanh ctia V-ITASCO, ctia cac cong ty con, don vi truc thude nham bao vé quyén
lo1 hop phép ctia V-ITASCO va cdc don vi.

Cac don vi dugce quyén thué luat su tur Van cho nhimg Du an, Hop dong khi
xét thay can thiét hodc ky hop dong thué ¢d van phép 1y hodc luat su tu van thuong
xuyén cho viée thuc hién cong tac phéap ché cia don vi minh.

T6 chic phap ché thuc hién cac nhiém vu theo quy dinh trong Quy ché nay
va cac quy dinh khac ctia phap luat hién hanh vé cong tac phap ché doank nghiép.

CHUONG 11
CO CAU TO CHUC PHAP CHE TRONG CONG TY
CO PHAN PAU TU, THUONG MAI VA DICH VU - VINACOMIN
VA NHUNG NGUYEN TAC HOAT PONG.

Diéu 4. Cac nguyén tic hoat dong ciia T6 chirc Phap ché

1. Nguyén tic doc lap, khach quan.

T6 chuc phép ché trong V-ITASCO, Pon vi la mot bd phan truc thudc
Phong, hoat dong dudi su chi dao cua trudng phong. Hoi dong quan tri, Tong
Giam déc V-ITASCO, Giam dbc cac cong ty con, don vi truc thudc chi dao thong
qua truéng phong. Céc v kién phép Iy do té chirc phap ché dua ra mang tinh khach
quan, doc lap va chi tuan theo quy dinh cua phép luat.

2. Nguyén tic ty chiu trach nhiém.

Té chuc phap ché chiu trach nhiém téap thé va ca nhéan trudc co quan quy &t
dinh thanh 1ap t6 chtre phap ché vé moi hoat dong cuia cong tac phap ché trong
pham vi chire nang va quyén han cua minh.

3. Nguyén tic phdi hop cong tac Phap ché gitta V-ITASCO va cac Don vi.



Trong qua trinh trién khai thuc hién cong tac phap ché, V-ITASCO va cac
Don vi phai ph01 hop chat ch€ v6i nhau, dam bao hi¢u qua hoat dong cua cong tac
phap ché. Mbi quan hé ph01 hop s€ dugc quy dinh tai Diéu 20 cta Quy ché nay.

4. Nguyén tic phdi hop cong tac gitta bd phan Phap ché va cac phong chuc
nang.

Cac phong chirc nang cia V-ITASCO va céc cong ty con, don vi trie thude
c6 trach nhiém phoi hop, tao diéu kién thuén loi dé To chirc phap ché hoan thanh
nhiém vu ctia minh. Mdi quan hé phdi hop s& duoc quy dinh cu thé tai Pidu 21 clia
Quy ché nay.

5. Nguyén tic phdi hop thuc hién cong tac phép ché gitta V-ITASCO véi co
quan, don vi ¢6 lién quan.

V-ITASCO ¢6 trach nhiém phdi hop véi cac co quan, don vi 6 lién quan dé
dam bao viéc thuc hién tot cac chirc nang, nhiém vu cua phap ché. Piéu 22 cua
Quy ché nay sé quy dinh chi tiét nguyén tic phdi hop cong tac véi cic voi cac co
quan, don vi ¢6 lién quan.

Piéu 5. Hé thong phap ché trong V-ITASCO.

Hé théng phap ché cia Cong ty ¢6 phan Pau tu, Thuong mai va Dich vu -
Vinacomin bao gom:

1. B0 phan phap ché thudc phong Quan ly vén Dau tu cong ty V-ITASCO
nhu quy dinh tai Diéu 6 cia Quy ché nay.

2. B0 phan phap ché & Pon vi: Cac don vi | tiry theo mo hinh va quy mo hoat dong
ctia doanh nghiép dé thanh lap bd phan phap ché hodc bb tri can bo lam ~cOng téc phap
ché chuyén trach tai don vi theo chirc nang, nhiém vu phtt hop véi Quy ché nay.

Piéu 6. B phan phap ché cia V-ITASCO

1. B6 phan phap ché ctia V-ITASCO 1a bo phan chuyén trach thudc phong
Quan 1y vén ddu tu, thuc hién cong tac phép ché theo Quy ché nay va theo cac quy
dinh cua Phap luat hién hanh vé nhiém vu quyén han ctia Phép ché & doanh nghiép
dé giup Hoi ddng quan tri, Chii tich HDQT, Tong Giam déc V-ITASCO trong vige
diéu hanh moi hoat dong ctia V-ITASCO theo dung phap luat hién hanh.

2. Chtc nang nhiém vu cua bd phan phap ché do Tong Giam doc quy dinh.
nhiém vu cua cdc can bo lam cong tac phap ché do Trudng phong phan cong.

Picu 7. Bo phan phap ché trong cic Pon vi.

1. B6 phan phép ché & cac Pon vi do Giam doc Don vi quyét dinh thanh lap
phu hop voi quy dinh trong biéu lé Cong ty/Quy ché td chirc va hoat dong ctia don
vi dé tham muu. gitp viéc cho Gidm ddc cua Don vi trong viée diéu hanh moi hoat
dong cua don vi minh tuan thu cac quy dinh cua phép 1uét pht hop v6i quy dinh tai

Diéu 3 va cac quy dinh khac cua Quy ché nay.
Cac cong ty con, don vi truc thudc V-ITASCO c6 trach nhiém bo tri b

phan lam cong tac phap ché theo quy dinh tai Khoan 2, Diéu 5 ciia Quy ché nay.
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CHUONG III
TIEU CHUAN CAN BOQ PHAP CHE

Diéu 8. Tiéu chuin can by phap ché.

Tiéu chuan can b Phap ché caa V-ITASCO dugc thuc hién theo Quy dinh
vé cong tac can bo hién hanh cua Cong ty ¢ ph?m Pau tu, Thuong mai va Dich vu
- Vinacomin, ddng thdi phai ¢é céc tidu chuén nhu quy dinh tai cic Piéu cua
Chuong nay.

Diéu 9. Nguoi ding diu bd phan phap Doanh nghiép.

1. Ngudi ding dau bo phan phap ché don vi phai la nguoi c6 pham chét
chinh tri, dao dtc tét, c6 du ste khoe de dam duong cong viéc.

2. Co kién thire chuyén mon vé quan Iy Nha nuée, quan Iy kinh té; am hiéu
vé cac nganh san xuét kinh doanh chinh cia Cong ty; sir dung tiéng Anh ¢ trinh do
giao tiép, sir dung thanh thao may vi tinh, c¢6 thoi gian cong tac trong Cong ty tur 03
nam tro 1én hoac cac truong hop khac do Téng Giam dbc V-ITASCO/Giam doc
cac don vi quyét dinh.

3. Vé trinh do chuyén mon, nghiép vu:

- Tir nay dén 2015: C6 trinh do tir Pai hoc tré 1én chuyén nganh luat hoac
trinh do Pai hoc tré 1én cua cac nganh kinh té, k¥ thuat; da qua cong tac co lién
quan dén nganh luat it nhat 03 nam;

- Tu nam 2015 tr¢ di: Co6 trinh d6 Dai hoc tré 1én chuyén nganh luat: co
kinh nghiém lam viéc lién quan dén nganh luat tr 03 nam tré 1én.

Piéu 10. Can bd 1am cong tac Phap ché.

1. C6 pham chat dao duc tét, ¢6 strc khoe dé dam duong cong viéc.

2. Cé trinh d6 Cu nhan Luét hoac trinh d6 Dai hoc nganh kinh té, k§ thuat
va da qua thoi gian nghién ctu phép luit it nhit 6 thang; st dung tiéng Anh trinh
do giao tiép; sir dung thanh thao may vi tinh.

CHUONG IV
NHIEM VU, QUYEN HAN CUA PHAP CHE V-ITASCO

Piéu 11. Chie niing, nhiém vu ciia T6 chire phap ché V-ITASCO.

Tham muu gitp Hoi don g quan tri, Tong Giam déc V- ITASCO vé nhitng
van de phap ly lién quan dén 16 chuc quan ly va hoat dong san xuét kinh doanh
ctia V-ITASCO, nham bao vé quy én loi hop phap cua V-ITASCO

2. Thuc hién nhiém vu trién khai, huéng dan. kiém tra. gidm sat, téng hop
bao cdo cong tac phap ché doanh nghiép trong Cong ty.



3. Lam dau m01 trong viéc thué Luat su tu van vé cac van dé co lién quan
dén hoat dong san xudt kinh doanh cua V-ITASCO.

4. Xay du’ng, phét trién va quan tri thuong hiéu va Logo cua V-ITASCO.

5. Tham gia la thanh vién Ban d6i méi doanh nghlep cua V-ITASCO.

6. T chirc trién khai, don déc, gidm sat cac don vi vé cac nodi dung c6 lién
quan dén cong tac phap ché.

Diéu 12. Trong cong tic xay dung quy ché quan Iy ngi b.

1. Dé xuét voi Hoi dong quan tri, Tong Giam déc V-ITASCO, chuong trinh
xdy dung quy ché quan ly ndi bo cua V-ITASCO, huéng dan, don doc kiém tra
viée thue hién cac quy ché do.

2. Truc tiép hoac phdi hop vai cac bd phéan co lién quan tham gia soan thao
cac du thao quy ché, quy dinh quan Iy ndi bd va cac van ban quan trong khac cua
V-ITASCO dé dam bao tinh hop Iy ctia cac van ban do.

3. Tham dinh cic quy ché quan Iy ndi bd, cac van ban hudng dan do céc
phong chirc nang soan thao khi duge Chu tich Hoi dong quan tri, Téng Giam dbc
V-ITASCO, Nguoi dai dién phan vén cua V-ITASCO tai cac don vi (sau khi dugc
su dong y cua lanh dao Cong ty) yéu cu.

4. Pau mdi quan 1y cac Quy ché quan Iy noi bo ctia V-ITASCO.

Diéu 13. Trong cong tic tham gia g6p y kién, xay dung Quy ché.

1. Lam dau méi giup HPQT, Téng Giam dbc V-ITASCO, chuan bi y kién
g6p ¥ cho cic du thao vin ban ctia Vinacomin giri 1ay y kién.

2. Pé xuét véi HDQT, Téng Gidm dbc V-ITASCO vé viéc dé xuat, kién
nghi v6i Vinacomin ban hanh bé sung va sira ddi cac van ban lién quan dén hoat
dong san xuét kinh doanh ciia Cong ty.

Piéu 14. Trong cong tic tw vin phap ly.

1. Tham muu cho HPQT, Téng Giam dbc V-ITASCO vé nhiing van dé phép
Iy ¢o lién quan dén qué trinh quan Iy va diéu hanh hoat dong san xuét, kinh doanh cua
Cong ty: gitip don vi tuén thu cac quy dinh cua phap ludt va dat hiéu qua cao.

2. Tu van nhiing van dé phép Iy lién quan dén viéc thanh lap, to chic lai,
giai thé, chuyen d6i so hitu va pha san doanh nghiép.

3. Tu van trong linh vuc hop dong: tham gia gop ¥ kién cho cac du thao
hop dong; tham gia tham tra, dam phan va theo doi viée thuc hién cdc hop donO
dam bao tinh phdp ly cua cac hop dong d6; tham gia giai quyét cac vuong méc
phat sinh trong qua trinh thuc hién hop dong.

4. Tu van nhimng van dé phép 1y cho HPQT, Téng Gidm doc V-ITASCO
lién quan dén viéc dang ky va bao vé quyén loi ctia doanh nghiép d6i voi ban
quyén so hiru tri tu¢, ban quven tac gia, thuong hicu .

5. Truc tiép hodc phdi hop véi cac phong ban cac don vi c6 lién quan tham
gia v kién vé viéc xtr Iy cac vi pham phap luét, vi pham quy ché quan ly ndi bo cua
V-ITASCO va don vi, dé xuat véi HDQT, Tong Giam ddc céc bién phap xur Iy.
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Diéu 15. Trong linh vue to tung.

Gitip Téng Gidam déc V-ITASCO tham gia vao qué trinh td tung trudc cac
co quan tai phan trong va ngoai nudc dé bao vé quyén va lgi ich hop phap ctia V-
ITASCO:

La dau méi dai dién cho V-ITASCO tién hanh cac hoat dong thu thap.
nghién ctru tai liéu lién quan dén vu viéc va tham gia tot tung nham bao vé cdc
quyén va loi ich hop phép cta V-ITASCO khi duoc Tong Giam doc V-ITASCO
ly quyén theo quy dinh cta phép luat.

Piéu 16. Trong cong tic ra soat, hé théng héa cic vin ban quy pham
phap luat, cic quy ché quan Iy ndi b, van ban huéng din V-ITASCO.

1. Chu tri viéc ra soat va hé thong hoa cac van ban quy pham phap luat ¢6
lién quan dén hoat dong san xuét kinh doanh, cac quy ché quan ly ndi bg, van ban
huéng dan cia V-ITASCO.

2. Chu tri hodc tham gia dé xuét cic phuong an sitra do6i. bo sung cac quy
ché quan 1y noi bo cta V-ITASCO khéng con phu hgp hodc trai véi cac quy dinh
ctia Nha nuée, trinh HDQT, Tong Gidm dbc V-ITASCO phé duyét, dicu chinh.

. Theo doi, nghién ctru cac van ban quy pham phap luat cua cac t6 churc
qudc te va qudc gia c6 lién quan dén hoat dong ctia V-ITASCO va cac don vi.

4. Xay dung, quan ly td sach Luat. Thuong xuyén cdp nhét cac van ban quy

pham phap luat, quy ché quan 1y ndi bo, vin ban huéng dan cua V-ITASCO.

Piéu 17. Trong cong tac pho bién, gido duc phap luit, kiém tra viéc thue
hién cong tic phap ché.

1. Té chtrc tuyén truyén, gido duc phép ludt; tdp hudn céc van ban quy
pham phap luat cua Nha nudc mdi ban hanh ¢6 li€én quan dén linh vuc hoat dong
cua V- ITA%CO va toan Cong ty.

Phéi hop cung voi cac phong ban chuyén mon dé t6 chuc tuyén truyén.
tap huan cac Quy ché quan Iy noi bo, van ban huong dan cua V-ITASCO.

3. Lap chuong trinh va ké hoach trién khai cong tdc phap ché hang nim,
hudéng dan, don dbc kiém tra viéc thuc hién cong tac phap ché tai V-ITASCO va
cac don vi.

4. Theo doi tinh hinh thuc hién phéap luat, kiém tra viéc thuc hién phép luat
va quy ché quan Iy ndi bo ctia V-ITASCO va cic don vi.

5. Dinh ky hang nam, chu tri hoac phdi hop véi cac t6 chuc, don vi trong
nganh tu phap t6 chirc tap huan nghiép vu phap ché cho toan thé can bo phap ché
trong Cong ty.

Piéu 18. Trong cac hoat dong khac.

1. Phéi hop cung cic phong ban chuyén mén trong viéc xay dung, phat
trién va quan tri thuong hiéu va Logo cua V-ITASCO.

2. Tham gia la thanh vién Ban dbi mdi va phét trién Cong ty cua V-
ITASCO, tham gia cac héi dong, Ban chi dao, T6 cong tac, Poan thanh tra. Doan
kiém tra khi c6 yéu cau cia HDQT, Téng Giam déc V-ITASCO.
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3. Lam dau mbi dbi véi viéc thuce hién cac thu tuc lua chon thué tu van luat
cho cac cong viéc can thiét trong qua trinh hoat dong quan tri doanh nghiép cua V-
ITACO. "

4. Thuc hién cac nhiém vu khac khi dugc HDQT, Chu tich 1IDQT, Tdng
Giam déc giao.

CHUONG 1V
LE LOI LAM VIEC VA CHE POI PHOI HOP CONG TAC PHAP CHE

Piéu 19. Quan hé phan cong cong tac.

1. Truong phong phu trach phap ché V-ITASCO chiu trich nhiém trudc
HDQT. Téng Giam dc V-ITASCO; can bo phu trach phap ché Pon vi chiu trach
nhiém truée Chi tich cong ty. Giam dbc cua cac don vi vé moi hoat dong phap ché
cua don Vvi.

2. Can bo phu trach phap ché V-ITASCO chiu trach nhiém truéc Truéng
phong phu trach phép ché V-ITASCO.

3. Tuy theo tinh chat cong viéc va tinh hinh cu thé trong phong, lanh dao
phong c6 thé xem xét giao viéc cho mot can bo phap ché phu trach. nhiéu chuyén
vién ciing phoi hop giai quyet cong viéc.

4. Can bo phap ché duoc lanh dao phong giao viée s& la ngudi chiu trach
nhiém chinh vé cong viéc duoc giao. Trong trudng hop cong viée doi hoi su gitp
do hodc tham gia cua nhiéu can bd trong cac linh vuc khac nhau, can bo phéap ché
phu trach cong viée c6 thé kién nghi lanh dao phong dé nghi su gitp do cia céc
can bo khac trong phong, hodc thong qua lanh dao phong dé dé nghi cac phong ban
chire nang khé cung tham gia gitip d& vé linh vire chuyén mén, nghiép vu khac.

Diéu 20. Quan hé phdi hop cong tiac phap ché giita V-ITASCO va cac
don vi.

1. Trén co sé cac vin ban lién quan dén hoat dong phap ché ctia cic co
quan Nha nudc, bd phan phap ché cia V-ITASCO c¢6 trach nhiém 1ap ke hoach
hoat dong phap ché tai V-ITASCO., huéng dan cac don vi lap ké hoach trién Kkhai
thuc hién cong tac phap ché tai cac don vi. Trong qua trinh thuc hién néu c¢6 Van dé
gi khé khan, vuéng mic hoic kién nghi thi cac don vi phai c6 van ban gui vé V-
ITASCO dé xem xét hudng dan, giai quyet

2. Can cu vao chuong trinh va ké hoach trién khai cong tac phép ché hang
nam cua V-ITASCO, cac don vi tu xay dung chuong trinh cong tac phap ché nam
ctia minh va ké hoach trién khai thuc hién. Chuwong trinh cong tac va ké hoach trién
khai cong tac phap ché cua don vi phai dugc bio cdo vé V-ITASCO dé theo doi va
cung pho1 hop.

Hang nam, cac don vi phai bao cdo V-ITASCO tinh hinh trién khai cong
tac phap che & don vi minh, nhitng van dé da giai quyet dang giai quyét, nhitng
vudng mic chua xt Iy duoc va dua ra kién nghi nham hoan thién cong tac phap
ché ciia Cong ty. Noi dung bdo cdo s& dugc thuc hién theo quy dinh tai Diéu 23
ctia Quy ché nay.




4. Dinh ky hang nam B phan phép ché ciia V-ITASCO s¢ tién hanh kiém
tra viéc trién khai thuc hién cic ndi dung cua cong téc phap ché tai cac don vi.

5. B0 phan phap ché cua V-ITASCO c6 béo cao téng két cong tac phap ché
hang nam glri Vinaccomin theo quy dinh tai Diéu 22 Quy chc nay.

6. Tuy tinh hinh cu thé, dinh k¥ hang nam c6 thé t6 chirc Hoi nghi tong két
cong tac phap ché trong Cong ty.

Piéu 21. Quan hé phéi hop gitra T6 chire phap ché va cac phong ban
chire nﬁng.

. Khi dugc cdc phong ban chire nang yéu cau kem theo y kién chi dao ctia
Tong Glam doc hodc Pho Tong Giam dbc duge Gy quyén T6 chiic phap chc co
trach nhiém bo tri nguoi cung cac phong ban chire nang tham gia giai quvet cong
viée. Néu vi ly do cong viéc khong thé b tri nguoi tham gia truc tiép, T6 chuc
phap ché phai dé nghi cac phong ban chuc nang cung cap tai lidu lién quan dén
cong viec, tién hanh nghién ctru va duara y kién bang van ban trong vong 05 ngay
ké tlr ngay nhan duoc ddy du tai liéu lién quan tir cic phong ban chirc nang. Tty
theo tinh chat phuc tap cua su viéc, T chue phép ché c6 thé thong bao kéo dai thoi
han ndp v kién bang van ban mot cach hop 1y.

2. Truong hop c6 su phdi hop cong tac gitra nhiéu _phong ban trong V-
ITASCO, don vi thi cdn bd phép ché chi chiu trach nhiém v& mit phép Iy ddi voi
cac hoat dong minh tham gia. Céc chuyén vién thudc phong ban chirc nang s& phai
chiu trach nhiém vé tinh chinh x4c ciia cac thong tin lién quan dén chuyén mon cua
tung phong ban. Viée tham gia phdi hop giai_ quyét cong viéc voi cac phong ban
chire nang khac phai c6 y kién chi dao cua Téng Giam ddc hodc Phé Tong Giam
dbc duoc uy quyén.

3. Khi tham gia vao té cong tac duoc thanh lap theo mot quyét dinh doc 1ap
cua Tong Giam ddc thi can bo phép che s€ phai tuan thu theo cac quy dinh lién
quan dén chtic nang va nhiém cu ciia to cong téc.

4. D61 véi cac van ban huéng dan chuyén mon nghiép vu do céc phong ban
chuc nang soan thao: Khi dugc céc phong ban chirc ndng yéu cau kém theo ¥ klen
chi dao cua Chu tich HDQT, Tong Giam doc V-ITASCO, Giam ddc cac don vi, to
chire phap ché c6 trach nhiém tham dinh vé tinh phép 1y clia van ban trude khi ky
va ban hanh.

5. Céac Quy ché, Quy dinh quan Iy ndi bd c6 lién quan dén hoat dong dicu
hanh cua V-ITASCO, Don vi khi ban hanh phai dugc gui dén T chuc phap ché
mdt ban dé theo ddi viée trién khai thuc hién va dé thuc hién nhiém vu tu van, ra
soat, hé thong hoa.

Pidu 22. Quan hé phdi hop cong tic phap ché giita V-ITASCO véi
Vinacomin va cac co quan chirc ning cia Nha nudec.

1. Bo phéan phép ché ctia V-IT ASCO, khi duge sy uy quycn ciia Tong Gidm
dbc. s& thay mat V-ITASCO, don vi tién hanh cic giao dich lién quan dén cong
viéc dugc giao voi1 cac co quan hitu quan.



2. B phan phép ché ciia V-ITASCO c6 trach nhiém phéi hop chat ch& Vi
Bo phan phap ché cta Tap doan VINACOMIN va céc co quan lién quan dé dam
béo thuc hién tét cac nhiém vu dugc giao.

3. Bo phan phap ché cia V-ITASCO c¢6 trach nhiém phdi hop véi cac co
quan hitu quan t6 chirc hoi nghi tong két cong tac phap che trong cong ty trén co
so do6 dé ra cac giai phap nhim khic phuc nhirng vudng mac hién tai va hoan thién
cong tac phap ché.

Piéu 23. Ché do bao cdo.

1. Dinh ky hang thang, quy hodc theo yéu cau dot xuat, bo phan phap ché
chiu trach nhiém tong hop va 1ap bédo cdo tinh hinh thuc hién cong tac phap ché gu
Tong Giam dbc V-ITASCO

2. Hang nam cac don vi phai tién hanh téng két, tw danh gia va lap bao cao
cong tac phap ché va chuong trinh cong tac phap ché trong nim tlep theo giri vé bo
phan phap ché cia V-ITASCO truée ngay 05 thang 12 nim dé tong hop va theo
ddi. Bao cdo phai dé cap dugc cac ndi dung sau:

- Nhiing cong viéc phat sinh trong nam;

- Nhiing cong viéc di giai quyét dat diém;

- Nhiing cong viéc con dang giai quyét do dang;

- Nhimg cong viéc con vudng chua giai quyét dugc;

- Kién nghi hudng hoan thién cong tac phéap ché .

- K& hoach céng tac ctia nam sau.

3. Dinh ky hang nam b6 phén phap ché ctia V-ITASCO lap bao cdo tong két
cong tac phap ché cia Cong ty trinh Tong Giam doc V-ITASCO phé duyét va gui
VINACOMIN theo quy dinh.

CHUONG VI
KHEN THUONG VA XU LY KY LUAT

Diéu 24. Khen thuong.

Céc phong, ban, don vi, ca nhan c6 thanh tich thuc hién cong tac phap ché
trong Cong ty theo quy dinh t6 chirc va hoat dong phap ché dugc xét khen thudng
theo quy ché, quy dinh cia Nha nuée va cia V-ITASCO.

Dicu 25. Xir Iy vi pham.

Céc don vi, ca nhan vi pham Quy dinh nay thi tuy theo tinh chat, muc do vi
pham ma bi xur Iy ky luét hodc céc hinh thue xur ly khac theo quy dinh cua phap
luét, quy ché, quy dinh cua V-ITASCO.

CHUONG VII
TO CHUC THU'C HIEN




Piéu 26. Trach nhi¢m thi hanh.

1. Téng Gidam dbc, Chanh Van phong, Trudng cac phong ban cong ty va
cac don vi, ca nhén ¢6 lién quan c6 trach nhiém thi hanh Quy ché nay.

2. Trén co sé Quy ché nay va tinh hinh thuc t ciia Don vi, Giam doc cac
don vi ¢6 trach nhiém xay dung quy dinh ctia don vi phu hop va chi dao trién khai
thuc hién Quy ché mot cach ¢6 hidu qua.

3. B phan phap ché ctia V-ITASCO c¢6 trach nhiém trién khai thuc hién
Quy ché nay dén tat ca cac phong ban, don vi va kiém tra viéc thuc hién tai cac
don vi.

Piéu 27. Sira dbi, bo sung Quy ché.

Trong qua trinh thuc hién Quy ché nay néu gap phai vudng miéc, cic phong
ban, don vi, c4 nhan lién quan kip thoi bdo cdo va dé xuat bién phap xir Iy bing
van ban gui vé V-ITASCO (bd phan phép ché) dé dé nghi sira doi, bo sung theo
quy dinh.

Piéu 28. Piéu khoan thi hanh.
Quy ché nay hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky ban hanh./.
TM. HOI PONG QUAN TRI
CHU TICH

Thiéu Quang Thao
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